
使用人向本部门或经费管理部门提出
采购申请

由部门采购协管员或使用人在定点供
应商中择优采购

由部门采购协管员或使用人通过书
面、电话或现场询价等方式择优采购

使用部门两人及以上共同验收，并在
票据上签字

采购协管员或使用人负责办理相关登
记及报销手续附财务报销相关材料

使用部门填写《合同审批表》并按程
序进行审批，归口管理部门签订合同

在定点供应商报价清单内 在定点供应商报价清单外

 


